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1 OBJETIVO

Esta Nota Técnica tem por objetivo orientar profissionais e
gestores quanto aos procedimentos de adesao a Atividade Especial de
Responsavel Técnico pela Educacdao Permanente em Salde, bem como
quanto a insercao dos documentos comprobatdrios visando a padronizacao
dos processos, ao acompanhamento das acdes e ao fortalecimento da
Educacdo Permanente em Saude na Rede Municipal de Salude, em
conformidade com o disposto na Portaria n°. 0169/2026 - SMS

PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATIVIDADE ESPECIAL
DE RESPONSAVEL TECNICO PELA EPS

Para aderir a Atividade Especial, o servidor devera:

e Preencher e assinar o Termo de Adesdo a Atividade Especial
(Anexo A) conforme descrito na Portaria n°. 0169/2026 — SMS.

e Entregar uma copia do Termo de Adesao ao gestor local, para
fins de registro, langamento das informagdes na pasta funcional do servidor
e organizacao da escala de atendimentos.

eAnexar o Termo de Adesao na Plataforma de Educacao
Permanente, garantindo a regularidade da destinagdo da carga horaria para

as atividades especiais, conforme previsto na referida Portaria.

3 CARGA HORARIA DESTINADA A ATIVIDADE ESPECIAL

Conforme Art. 39, da Portaria n°. 0169/2026 — SMS, para a
execucao das Atividades Especiais descritas nos incisos I, II, III e IV, do
Artigo 29, desta Portaria, serao destinadas:

I - 16 (dezesseis) horas mensais aos profissionais com carga

horaria efetiva de 240 (duzentos e quarenta) horas mensais;
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II - 12 (doze) horas mensais aos profissionais com carga
horaria efetiva de 180 (cento e oitenta) horas mensais;
III - 8 (oito) horas mensais aos profissionais com carga horaria

efetiva de 120 (cento e vinte) horas mensais.

4 TUTORIAL PARA UTILIZAGAO DA PLATAFORMA

O acesso a plataforma de Educacdo Permanente devera ser feito por

meio do link: https://educacaopermanente.sms.fortaleza.ce.gov.br/login.

Em seguida, o profissional devera digitar o login (CPF-somente nimeros)

e a senha inicial, que devera ser alterada posteriormente.

[] salvarsenha?

4.1 Insercao do Termo de Adesao

Para insercao do Termo de Adesao na plataforma, o servidor devera:
e Clicar em “Minhas adesoes”
e Clicar em “Aderir a Atividade Especial”.

e Uma aba se abrird com o termo de adesao para fazer o download,
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gue devera ser preenchido e assinado.

e O documento devera ser anexado na aba “Selecione um
arquivo PDF”.

e Clicar em “Aderir”.

e Na conclusao do processo, observar a mensagem sobre a

finalizacao da adesao (vide pagina seguinte):

SMS SISTEMA DE CONTROLE DE ATIVIDADES - EDUCAGAQ PERMANENTE

[ Cursos disponiveis & Minnas atividades 9 Minhas adesdes €3 ConfiguracBes B Relatérios £ Alterar senha

© Aderir a Atividade Especial

Vinculos

Termo de adeséao de atividade especial

Venho, por meio deste, manifestar interesse em aderir a0 Programa de Educacio
Permanente da Secretaria Municipal da ‘Salde de Fortaleza, estando ciente das regras
«dispostas na Portaria no. 169 de 03 de Fevereiro de 2026.

TERMO DE ADESAO ATIVIDADE ESPECIAL 2026 PARA DOWNLOAD

[[] Estou ciente e desejo aderir a0 Programa de atividade especial

Selecione um arquivo (PDF) h

Termo de adesao de atividade especial

Venho, por meio deste, manifestar interesse em aderir ao Programa de Educacao
Permanente da Secretaria Municipal da Saude de Fortaleza, estando ciente das regras
dispostas na Portaria no. 169 de 03 de Fevereiro de 2026.

TERMO DE ADESAO ATIVIDADE ESPECIAL 2026 PARA DOWNLOAD -

Deu tudo certo!
Sua adesao foi realizada.

Continuar I & iImprimir comprovante
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4.2 Fluxo Mensal para Comprovacao das Atividades Especiais

e O Relatorio de Atividades Especiais (Anexo B) devera ser preenchido e

assinado pelo préprio profissional, contendo a descricao detalhada das

atividades realizadas no periodo correspondente.

e Apds o preenchimento, o relatério devera ser apresentado ao gestor

imediato, que realizara a conferéncia e a assinatura do documento, para

fins de abono do ponto.

e Em seguida, o relatério devera ser encaminhado ao Técnico Regional

de Educacdo Permanente da Coordenadoria Regional de Salde

(CORES) correspondente, para validacao e assinatura.

e ApOs as assinaturas do profissional, do gestor imediato e do Técnico

Regional de Educacdo Permanente da CORES, o documento devera ser

inserido na Plataforma de Educacdao Permanente em Saude (EPS) até o

dia 10 do més subsequente a realizacdo das atividades.

4.3 Orientacoes para a insercao do Relatdrio Mensal na Plataforma
de EPS

Para insercao mensal do documento, o servidor devera:

Clicar em “Minhas atividades”.

Clicar em “Adicionar Atividade” e, em seguida, na Aba “Atividade
Especial”.

Escolher a Atividade Especial que desempenha.

Escrever o titulo da atividade, ex. “Relatorio de Atividades Especiais

- Educacdo Permanente " e selecionar o més.

Inserir do documento em PDF.
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AQ PERMANENTE

B Cursos disponivels 6 Minhas atvidades (2 Minhas adesies @ ConfiguraBes [l Relatdnos £ Alterar senha
Lista de cursos ofertados

Ordenagdo Curso Plataforma

Nome ¥ Sekecione... A

Abordagem do Cancer na Ate... gem do Sobrepesoe ... A 4 Demanda Esp... Adindmica da violéncia no co...

Avasus Unasis Awasus Unasus

Sem data final Sem data final Sem data final Sem data final

Carga hordna: 30 heras Carga herana: 30 heras Carga horana: 30 horas Carga herana: 30 herss

Destacar a importancia do tema e 0O abjelivo desle curso & Reconhecer o acolhimento como Esle cursa lem o objelivo de

compartilhar agies de promogdo de femamenia de organizagao dos compreender a familia coma um

Cursos disponiveis ® Minhas atividades E3 Minhas adesdes

=+ Adicionar Atividade ~

Atividade Educacgao Permanente

Atividade Especial -

O Cursos disponiveis & Minhas atividades 8 Minhas adesdes @ Configuragdes B Relatdrios o Alterar senha

Dados Cadastrais

Tipo da atividade

() COMITE DE ETICA E PESQUISA SMS

) COMITE DE TUBERCULOSE DA SMS

| COMITE CANCER DE BOCA

) COMITE DE MORTALIDADE MATERNG INFANTIL

_) TECMICO RESPONSAVEL - TUBERCULOSE E HANSENIASE

- MORTAL ERNA, INFANTIL E VERTICAL
TECNICO RESPONSAVEL - SAUDE DO TRABALHADOR

TECNICO RESPONSAVEL - SALA DE SITUAGAD - AGRAVOS

TECMICO RESPONSAVEL - IMUNIZAGAD

) TECNICO RESPONSAVEL - SALA DE SITUAGAD - INDIC: ES DE SAUDE

TECNICO AVEL - NTE
") TECNICO RESPONSAVEL - SEGUNDA OPINIAQ
") RESPONSABILIDADE TECNICA - CREMEC
") RESPONSABILIDADE TECNICA - COREN

IDADE TECNICA - CRO

) RESPONSABILIDADE TECNICA - CRO (Supervisio Técnica pelas profissionais auxiliares em odontologia)

") PRECEPTORIAS
Atividade Més de referéncia -
Selecione . Julha v

Documentos (PDF) -

um tipo d exibir as opgBes d
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5 ATRIBUIGAO DOS RESPONSAVEIS TECNICOS PELA EPS

Para fins de regulamentagao da Atividade Especial de Responsavel Técnico pela
EPS, desenvolvidas pelos profissionais da Atencdo Primaria a Saude (APS), deverao
ser observadas as atribuigOes estabelecidas a seguir, as quais constituem referéncia

para o exercicio, acompanhamento e registro dessas atividades no ambito dos servicos

de salde.

ATRIBUIGOES | ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
Identificacdao de necessidades | e Identificar, junto ao quadrilatero da formacdo (gestdo,
de EPS no cotidiano dos trabalhadores(as) de satde, instituicoes de ensino e
servicos. usuarios), as necessidades relacionadas a EPS.

¢ Apoiar o planejamento das atividades de EPS.
e Realizar articulagGes, caso seja necessario, para o
desenvolvimento das atividades de EPS (com a SMS, ESPFOR,
CORES, instituicbes de ensino, etc).
e Estimular a participacdo do atores do quadrilatero nas acoes
de EPS.

* Acompanhar o registro das atividades de EPS.
e Pactuar, com a gestdo e os profissionais participantes,
estratégias para o compartilhamento de conhecimentos.
» Organizar rodas de conversa, oficinas, reunides técnicas e
outras atividades de replicagao
eIncentivar a participacao das diferentes categorias
profissionais.
» Registrar e acompanhar as atividades realizadas.

Articulacao das atividades
de EPS, considerando as
necessidades identificadas
no territorio.

Articulagao da replicagao/
disseminacgao dos
conhecimentos relacionados
a EPS.

Apoio a integracdo ensino-

servigo por meio da eApoiar a gestao local nos processos de dimensionamento
organizagao semestral dos semestral dos estagios.

estagios desenvolvidos nas e Articular o acolhimento de estudantes e docentes nas UAPS.
UAPS.

Apoio as pesquisas
autorizadas pela Secretaria
Municipal da Saiude (SMS),
realizadas nas UAPS e em
territdrios de abrangéncia.

» Apoiar o gestor quanto a verificacdo da existéncia da

autorizacao institucional antes do inicio da pesquisa.

sApoiar 0s pesquisadores no desenvolvimento das pesquisas.
e Orientar os pesquisadores quanto aos fluxos e as rotinas.
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6 CONSIDERAGOES FINAIS

Reforca-se que as orientacdes estabelecidas nesta Nota Técnica deverao
ser observadas e cumpridas pelos profissionais e gestores envolvidos nas
Atividades Especiais, no ambito da Atencdo Primdria a Salde de Fortaleza,
visando a padronizacdo dos processos, a adequada execucao e ao registro das
atividades.

O cumprimento destas diretrizes constitui elemento essencial para o

acompanhamento, o monitoramento e a qualificagao dos processos de trabalho

na Rede Municipal de Saude.
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ANEXOS

ANEXO A
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TERMO DE ADESAO A ATIVIDADE ESPECIAL -
Portaria SMS N° 0169/2026

Eu,
CPF no , matricula n® , lotado(a) na UAPS
, declaro, para os devidos
fins, que MANIFESTO A MINHA ADESAO VOLUNTARIA, a realizacao de atividade

especial no ambito da Atenc¢do Primaria a Saude (APS), nos termos da Portaria SMS

n° 0169/2026 Atividade Especial a ser desempenhada:

(conforme inciso I, II, III ou IV do Art. 2°, da Portaria SMS n° 0169/2026).

Declaro estar ciente de que a vigéncia minima desta adesao sera de 6
(seis) meses, e que, caso eu deixe de executar a atividade especial a qual me
comprometo, perderei o direito as 4 (quatro) horas de Atividade Especial,
concedidas conforme previsto na referida Portaria, retornando automaticamente a
carga horaria regular da assisténcia.

Comprometo-me a cumprir as responsabilidades inerentes a atividade
escolhida, apresentar mensalmente as comprovagdes necessarias ao gestor
imediato e comunicar imediatamente qualquer impedimento para continuidade do
cumprimento desta Atividade Especial.

Fortaleza, __ de de20

Assinatura do Servidor:

Assinatura do Gestor Imediato:
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ANEXO B

7 FORTALEZA SAUDE

RELATORIO DAS ATIVIDADES ESPECIAIS

NOME:

UAPS:

ATIVIDADE ESPECIAL:

TECNICO RESPONSAVEL - EDUCACAO PERMANENTE

MES /ANO:
. g N°. DE CARGA-
ATIVIDADE 1: DATA PUBLICO-ALVO PARTICIPANTES | HORARIA
Ex: Planejamento de XXIXXIXXXX | Agentes
acédo de EPS com Comunitarios  de 10 2h
Agentes Comunitarios Saude (ACS)

de Saude (ACS) sobre
identificacdo e
cuidado as situacoes
de violéncia no
territdrio

DESCRICAO DA ATIVIDADE 1:

Ex: Reunido de planejamento para organizacdo de uma acdo de Educacdo Permanente sobre
identificacéo e cuidado as situacdes de violéncia no territorio, destinada aos Agentes Comunitarios de
Saude (ACS). A partir de situagGes vivenciadas no cotidiano das visitas domiciliares, foram definidos
temas a serem abordados, 0s responsaveis pela condugdo das acBes e 0S recursos necessarios,
priorizando questdes relacionadas a identificagdo de sinais de violéncia, acolhimento, notificacéo e
fluxos de cuidado na rede de atencéo.

ESPACO PARA FOTOS - ATIVIDADE 1
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. PUBLICO- N°. DE CARGA-
AT TIEARE 2 DI ALVO PARTICIPANTES HORARIA
Ex: Roda de conversa | XX/XX/XXXX | Ex. Trabalhadores
— Salde Mental no de Salde, 15 2h
cotidiano da APS estudantes do
Curso xxx e gestao
local

DESCRICAO DA ATIVIDADE 2:

Ex: Realizagdo de roda de conversa com os trabalhadores da UAPS sobre os desafios vivenciados no cuidado
as pessoas com demandas de salde mental. A partir das experiéncias trazidas pelos participantes, foram
discutidas dificuldades relacionadas ao acolhimento, acompanhamento e articulacdo com a Rede de Atencéo
Psicossocial. O encontro possibilitou a troca de saberes entre os profissionais, a reflexdo sobre o processo
de trabalho e a construcgdo coletiva de estratégias para qualificar o cuidado em sadde mental na APS.

ESPACO PARA FOTOS - ATIVIDADE 1

Obs: Caso seja necessario registrar mais de uma atividade, selecione a Tabela,
copie-a e cole-a logo abaixo, preenchendo os campos com as informagdes
correspondentes a nova atividade. Repita esse procedimento para cada atividade
realizada. O campo “Descricao da Atividade” podera ser ampliado conforme a
necessidade, e poderao ser inseridas imagens ou outros registros que contribuam
para a comprovacao e contextualizagao da atividade.

ASSINATURA DO ASSINATURA DO TECNICO

ASSINATURA DO SERVIDOR GESTOR REGIONAL DE EPS







